MANUAL DE POSTULACION ONLINE EMPLEOS PUBLICOS

A continuacién, se presenta de manera abreviada, una guia orientadora del nuevo proceso de postulacién en
linea desarrollado por el servicio civil.

Como

primer paso es necesario poseer una cuenta en el portal de empleos

publicos

(http://www.empleospublicos.cl) con el fin de poder ingresar a este, o en caso de no poseer una, crearla desde

un enlace existente en la pagina web de empleos publicos:

Empleos Publicos Convocatorias  Nuestro Sitio  Documentacién  Preguntas Frecuentes  Contacto
Servicio Civil

RUN Clave

Recuperar Clavg Crear Cuenta

Ingresar

Encuentra una oportunidad de

Ingresa el cargo, comuna o institucion
empleo en el Estado g - '

7 Nuevas @ Cierran Hoy Ver por regién ~ Convocatorias en Postulacién ~

Selecciona area de la Industria - Ver por tipo de cargo -

259 Convocatorias
Filtrado por: @ Postulacién x

@ Postulacién hasta 30/11/2018 23:59:00 @ Postulacién hasta 30/11/2018 23:59:00 ® Postulacién hasta 08/11/2018 17:0u @ Postulacién hasta 12/11/2018 23:59:00
REEMPLAZO Técnico de REEMPLAZO Jefe Dpto. Juridico MEDICO GENERAL DE
Educacion de Parvulos, Educadoras de SERVIU Region HOSPITALIZACION (22
San Pedro de Atacama. Parvulos, San Pedro de Araucania, Publico, hrs.)

Junta Nacional de Jardines Atacama. Grado 5 EUR Servicio de Salud
Infantiles / JUNJI Direccidn Junta Nacional de Jardines Subsecretaria de Vivienda y Metropolitano Occidente /
Regional de Antofagasta Infantiles / JUNJI Direccion Urbanismao / Hospital de Pefaflor

Regional de Antofagasta

Ministerio de Educacion Ministerio de Vivienda y Ministerio de Salud
Ministerio de Educacion Urbanismo -
Antofagasta PENAFLOR
Antofagasta Temuco
5= v = v

E v e v



http://www.empleospublicos.cl/

Luego de haber ingresado los datos y seleccionado una contrasefia, usted se encontrara con la siguiente
interfaz:

Empleos Publicos Convocatorias  NuestroSitio  Documentacién  Preguntas Frecuentes  Contacto
Servicio Civil

Hola: | Cerrar Sesién

Encuentra una oportunldad de Ingresa el cargo, comuna o institucién
empleo en el Estado N

77 Nuevas

@ Cierran Hoy Ver por regién ~ Convocatorias en Postulacién ~

selecciona area de la Industria - Ver por tipo de cargo -

259 Convocatorias
Filtrado por: @ Postulacién x

O
@ Postulacién hasta 30/11/2018 23:59:00 @ Postulacién hasta 30/11/2018 23:59:00 ® Postulacién hasta 08/11/2018 17 &’% @ Postulacién hasta 12/11/2018 23:58:00

REEMPLAZO Técnico de REEMPLAZO Jefe Dpto. Juridico | MEDICO GENERAL DE
Educacion de Parvulos, Educadoras de SERVIU Region HOSPITALIZACION (22
San Pedro de Atacama. Parvulos, San Pedro de Araucania, Pablico, hrs.)

Junta Nacional de Jardines Atacama. Grado 5 EUR Servicio de Salud
Infantiles / JUNJI Direccién Junta Nacional de Jardines Subsecretaria de Vivienda y Metropolitano Occidente /
Regional de Antofagasta Infantiles / JUNJI Direccién Urbanismo / Hospital de Pefaflor

Regional de Antofagasta

Ministerio de Educacion Ministerio de Vivienda y Ministerio de Salud
Ministerio de Educacién Urbanismo ~
Antofagasta PENAFLOR
Antofagasta Temuco
] v i v
& v i v

Destacado en rojo se encuentra el enlace “MIS DATOS”, el cual permite hacer ingreso de la documentacion
adicional para realizar las postulaciones, asi como en el caso de poseer ya una cuenta, actualizar la informacién
que se habia cargado con anterioridad. Al hacer click en dicho enlace, se presentard la siguiente pagina:

101 Empleos Pablicos )

800 104 270 Servicio Civil
+562 2444 6482
INICIO CONVOCATORIAS NUESTRO SITIO DOCUMENTACION PREGUNTAS FRECUENTES CONTACTO
Portada / Acceso Usuario/a / Dashboard

Mis Datos Mis Ultimas 5 Postulaciones

Ultimas 5 Convocatorias Publicadas

postulacidn cargo visualizar publicacion cargo visualizar *

» Ver Mi CV Online: visualizar
3 M!s Estudl_cls: ».'1sual|zar 1850-1733)

» Mis Experiencias Laborales: visualizar 08/11/2018  ADMINISTRATIVO

» Mis Archivos Adjuntos: visualizar 2171172018 ./ DMISION COSAM ficha

» Modificar Contrasefia: modificar Em%g iEGHugn[jq%

(866-1734)
FONQAUDIOLOGO(A)
UNIDAD DE MEDICINA
08/11/2018 FISICA T

21/11/2018  REHABILITACION, ficha
SEGUMDO LLAMADD, -
77 HORAG. HASPITAI
Actualizar mi Ficha de Registro » Ir a mis postulaciones ¢ Ir & convocatorias abiertas b
» Concursos Abiertos: 331 » Bandeja de Entrada: 1 Noviembre - 2018
» Concursos En Evaluacidn: 436 » Mensajes Sin Leer: 0 Lun | Mar | Mie | Jue | vie | 5ab | Dom

» Concursos En Finalizacion: 41371 123 | a

5 & 7 (8|9 10| 11
12 | 13 |14 |15 |16 | 17 | 18
19 | 20 |21 (22 (23|24 | 25
26 | 27 | 28 | 29 |30

Ir a listado de convocatorias b Ver mis mensajes b Hora del Servidor 16:13:55

El recuadro en verde presenta los diversos enlaces que permiten realizar el llenado de la informacién del
postulante asi como el enlace que da la posibilidad de actualizar los documentos en cada postulacion.
Especificamente aquellos antecedentes que correspondan a su experiencia laboral y capacitaciones. Estos
antecedentes quedaran registrados en el resumen final de CV que el sitio web posee



Especialmente la atencion debe centrarse en “MIS ARCHIVOS ADJUNTOS”, enlace que permite cargar
diversos documentos que son requisitos obligatorios a la hora de realizar cualquier tipo de postulacion, a

continuacion se muestra la pagina desplegada al hacer click en dicho enlace:

®© 101 Empleos Publicos

800 104 270 Servicio Civil
+562 2444 6482

INICIO CONVOCATORIAS NUESTRO SITIO DOCUMENTACION PREGUNTAS FRECUENTES CONTACTO

Portada / Acoeso Usuariofa / Archivos Adjuntos

ACCESO USUARIO/A Una vez que Ud. Complete los dates de su CV estes serdn incorparados en cada postulacién que realice en el sistema. 5i quisre actualizar/medificar su CV
podré hacerla cada vez que lo estime. EL portal considerard en cada postulacidn los tltimes datos ingresados.

#» Ficha de Repistro
- oRED ESTUDIOS EXPERIENCIA LABORAL ARCHIVOS ADJUNTOS VER CV

* Modificar mi Contrasefia

® Mis Postulaciones A continuacidn, pedra subir al portal documentos que acrediten el cumplimiento de requisites para los concursos afectos
al Estatuto Administrativo, como también otros antecedentes curriculares.
Ir a Mis Datos >= . .

Los certificados que acrediten capacitacion y estudios de especializacion, deben estar integrados en

UN SOLO ARCHIVO. Lo mismo para los certificados que acrediten experiencia laboral. (Ver Recomendacidn

para integracidn de documentos)

Importante: Sera de respensabilidad del usuario actualizar los documentos con los que postula, considerando las fechas de
cada convocatoria y sus documentos solicitados, por ejemplo “Declaracion jurada”.

[ Agregar |

Importante: Para obtener mejores resultados al adjuntar documentos, le recomendamos que escanee o digitalice sus documentos en baja

resolucidn o calidad borrador (200 dpi © menos), ya que para este tipd de documentos curriculares no s necesario la calidad fotografica, que
conlleva un mayor peso del documento.

La carga de archivos en sistemas Web, como lo es el portal www pl icos.cl, debe i en forma eficiente, subiendo archivos que no
tengan un peso superior a 2 MB, ya que por caracteristicas de la conexidn a internet que se use, documentos pesados pueden demorar
excesivamente el tiempo requerido para ser subidos al sistema web, y esa demora ocasionar que el sistema se cierre por tiempo de espera
excesivo,

Si ya tiene un documento escansado en formato "jpg" de gran peso, puede utilizar la opcidn "Editar Imagenes/ comprimir imagenes" del software
Microsoft Office Picture Manager, para disminuirles el peso.

Para realizar la carga de documentos necesarios para postular, se debe hacer click en el boton “AGREGAR”

®© 101 Empleos Publicos

800104 270 Servicio Civil
+562 2444 6482

INICIO CONVOCATORIAS NUESTRO SITIO DOCUMENTACION PREGUNTAS FRECUENTES CONTACTO

Portada / Acceso Usuario/a / Archivos Adjuntes

ACCESO USUARIO/A Una vez que Ud. Complete los dates de su CV estes serdn incorporados en cada postulacién que realice en el sistema. 5i quisre actualizar/medificar su CV
podra hacerlo cada vez que lo estime. EL portal considerard en cada postulacin les tltimes datos ingresados.

» Ficha de Repistro
- fRED ESTUDIOS EXPERIENCIA LABORAL ARCHIVOS ADJUNTOS VER CV
« Modificar mi Contrasefia
#» Mis Postulaciones A continuacidn, podra subir al portal documentos que acrediten el cumplimiento de requisitos para los concursos afectos
al Estatuto Administrativo, como también otros antecedentes curriculares.
Ir a Mis Datos >= . 3

Los certificados que acrediten capacitacidn v estudios de especializacion, deben estar integrados en

UN SOLO ARCHIVO. Lo mismo para los certificados que acrediten experiencia laboral. (Ver Recomendacidn

para integracion de documentos)

Importante: Sera de responsabilidad del usuario actualizar los documentos con los que postula, considerando las fechas de
cada convocatoria y sus documentos solicitados, por ejemplo “Declaracidn jurada™.

Importante: Para obtener mejores resultados al adjuntar documentos, le recomendamos que escanee o digitalice sus documentos en baja
resolucién o calidad borrador (200 dpi o menos), ya que para este tipo de documentos curriculares no es necesario la calidad fotografica, que
conlleva un mayor peso del documento.

La carga de archivos en sistemas Web, como lo es el portal www.empleospublicos.cl, debe realizarse en forma eficiente, subiendo archivos que no
tengan un peso superior a 2 MB, va que por caracteristicas de la conexidn a internet que se use, documentos pesados pueden demorar

excesivaments el tiempo requerido para ser subidos al sistema web, y esa demora ocasionar que el sistema se cierre por tiempo de espera
excesiva,

Si ya tiene un documente escansado en formato “jpg” de gran peso, puede utilizar la opcidn "Editar Imagenes/comprimir imagenes” del software
Microsoft Office Picture Manager, para disminuirles el peso.




Realizada la accién anterior se desplegara el siguiente cuadro de texto

ARCHNOS ADJ

Postulantes - Archivos Adjuntos

Tipo de Decumento
Seleccione Tipo de Documento

Archivo (Tsmafio méximo 2ME)

| Choose File | No file chosen

Los formatos de certificados requeridos, segin convocatoria, se encuentran disponibles en apartado "Anexos”
Die requerir mas infermacion acerca de los certificados que se requieren para acreditar requisitos acceda al
siguiente documento

En dicho cuadro, existira la posibilidad de desplegar la lista que lleva por nombre “TIPO DE DOCUMENTO?”,
como se muestra a continuacion:

ARCHIVOS ADJUNTOS

Postulantes - Archivos Adjuntos

Tipo de Documents
Seleccione Tipo de Documento

Seleccione Tipo de Documento

Copia Cédula de Identidad

Copia de certificado que acredite nivel Educacional, requerido por ley

Copia de Certificados que acrediten capacitacidn, postitulos y/o postgrados

Copia de Certificados o documentos que acrediten experiencia laboral

Certificado Situacién militar al dia (*)

Declaracion jurada que cumple requisitos de ingreso (art. 12 let. ), €) y f) v art. 54 DFL 1/19.653)

Certificado de Jefe RRHH donde desempefia funciones, que acredite requisitos art.46 DS 69/2004(H)

Declaracidn jurada que acredite no estar afecto a inhabilidades (art. 54 DFL N®1/19.653)

Oftros

CV Formato Libre(Propio)

Declaracidn Jurada o Certificado de |3 Jefatura de RRHH que acredite no estar afacto a las inhabilidades del art. 47 DS 69/2004 (H)

Los formatos de certificados requerides, segln convocatoria, se encuentran disponibles en apartado "Anexos"
De requerir mas informacion acerca de los certificados que se requieren para acreditar requisitos acceda al
siguiente documento




Con la excepcién que el mismo portal establece y que es la siguiente:

Los certificados que acrediten capacitacion y estudios de especializacion, deben estar integrados en
UN SOLD ARCHIVO. Lo mismao para los certificados que acrediten experiencia laboral. (Ver Recomendacidn
para integracion de documentos)

El resto de la documentacion debe ser cargada de la misma forma, tal como lo ejemplifican las imagenes
siguientes, con el documento “CEDULA DE IDENTIDAD’.

l. Primero, hacer click en el boton “CHOOSE FILE”.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Postulantes - Archivos Adjuntos

Tipo de Documento
Copia Cédula de Identidad

. Aximo 2MB)
I Chaoose File INO file chosen

Los formatos de certificados requeridos, segiin convocataria, se encuentran disponibles en apartado "Anexos”
De requerir mas informacidn acerca de los certificados que se requieren para acreditar requisitos acceda al
siguiente documento




II.  Alrealizar el paso antes sefialado, se abrira el siguiente cuadro de dialogo

| ARCHIVOS ADJUNTOS

- |$¢ | | Buscar CI

Organizar = Mueva carpeta

v F Nembre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio
W Favorites

& Descargas ®a 08-11-201812:20 Adobe Acrobat D... 428 KB
Bl Escritorio

5| Sitios recientes

4 Bibliotecas
@ Documentos
[ Imagenes
J? Musica

E Videos

18 Equipo
Q_? Dizco local ()
ca Datos (D2)

€ pan

- [AlFiles -

[ Abrir Iv] [ Cancelar ]

lll.  Se debe seleccionar el archivo que se desea publicar y hacer click en el botén “ABRIR”.

I ARCHIVOS ADJUNTOS

- |¢,| | Buscar Cl

Organizar « Mueva carpeta

-
¢ Favoritos Tl

4 Descargas 08-11-2018 12:20 Adobe Acrobat D... 428 KB
Bl Escritorio

1] Sitios recientes

Fecha de modifica..  Tipo Tamafio

- Bibliotecas
@ Documentos
[E2] Imagenes

J’ Muisica

E Videos

1M Equipe
E—-’ Disce local (C:)
ca Datos (D:)

€ pad

MNombre:

[ Cancelar




IV. Tras realizar la carga de manera correcta, aparecera un mensaje en verde en la parte superior que dira
“MENSAJE DE CONFIRMACION”.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Mensaje de confirmacdicn
El archivo cumple los requisitos!

Postulantes - Archivos Adjuntos

Tipo de Documento
Seleccione Tipo de Documento v |

Archive (Tamafio méximo 2MB)

| Choose File | CLpdf |

Los formatos de certificados requeridos, segin convocatoria, se encuentran disponibles en apartade "Anexos"
[De requerir mas informacidn acerca de los certificados que se requieren para acreditar requisitos acceda al
siguiente documento




V. Para finalizar el proceso de carga del archivo se debe hacer click en el botéon “GRABAR”(1) para
posteriormente hacer click en el boton “CERRAR”(2).

ARCHIVOS ADJUNTOS

Mensaje de confirmacidn
El archivo cumple los requisitos!
Postulantes - Archivos Adjuntos

Tipo de Decuments
Seleccione Tipo de Documento v |

Archivo (Tamario méximo 2MB)

| Choose File |CLpdf

Los formatos de certificados requeridos, segin convocatoria, se encuentran disponibles en apartado "Anexos”
De requerir mas informacidn acerca de los certificados que se requieren para acreditar requisitos acceda al
siguiente documento

VI.  Realizado el paso anterior (y siguiendo con la Cl como documento de ejemplo) la pantalla a
desplegarse debiese ser la siguiente: El recuadro de color verde muestra el documento correctamente
cargado y junto con ello aparece el botén “AGREGAR?”, el cual permite ir adjuntando el resto de la
documentacion necesaria para postular

101 Empleos Pablicos

800 104 270 Servicio Civil
+562 2444 6482

INICIO CONVOCATORIAS NUESTRO SITIO DOCUMENTACION PREGUNTAS FRECUENTES CONTACTO

Portada / Acceso Usuario/a / Archivos Adjuntos

ACCESO USUARIO/A Una vez que Ud. Complete los datos de su CV estos serdn incorporados en cada postulacidn que realice en el sistema. Si quizre actualizar/modificar su CV
podra hacerlo cada vez que lo estime. El portal considerara en cada postulacion los Ultimes datos ingresados.

Ficha de Registro

. Wi CV ESTUDIOS EXPERIENCIA LABORAL ARCHIVOS ADJUNTOS VER CV
* Modificar mi Contrasefia
» Mis Postulaciones A continuacidn, podré subir al portal documentos que acrediten el cumplimiento de requisitos para los concursos afectos

al Estatuto Administrativo, como también otros antecedentes curriculares.

Ir a Mis Datos >> - ' _— . - :
Los certificados que acrediten capacitacion y estudios de especializacion, deben estar integrades en

UM SOLO ARCHIVO. Lo mismo para los certificados que acrediten experiencia laboral. {Ver Recomendacion
para integracion de documentos)

Importante: Sera de responsabilidad del usuario actualizar los documentos con los que postula, considerando las fechas de
cada convocatoria y sus documentos solicitados, por ejemplo “Declaracion jurada®.

Archivo Nombre

0M1/72018

Copia Cédula de |dentidad doc_481464_2018112015285.pdf AR Ver Archivo Bomrar




VII.  Realizado el paso anterior con toda la documentacién necesaria para postular, se debe pinchar en el
enlace “CONVOCATORIAS”
®© Empleos Pablicos
800 104 270 Servicio Civil
+562 2444 6482
INICIO CONVOCATORIAS NUESTRO SITIO DOCUMENTACION PREGUMTAS FRECUENTES CONTACTO
Portada / Acceso Usuario/a / Archivos Adjuntos
ACCESO USUARIO/A Una vez que Ud. Complete los datos de su CV estos seran incorporados en cada postulacidn que realice en el sistema. 5i quisre actualizar/modificar su OV
podra hacerlo cada vez que lo estime. EL portal considerara en cada postulacion los Gltimes datos ingresados.
# Ficha de Registro
. MiCY ESTUDIOS EXPERIENCIA LAEORAL ARCHIVOS ADJUNTOS VER CV
# Modificar mi Contrasefia
® Mis Postulaciones A continuacion, podra subir al portal documentos que acrediten el cumplimiento de requisitos para los concursos afectos
al Estatuto Administrativo, como también otros antecedentes curriculares.
Ir a Mis Dafos =» ) .
Los certificados que acrediten capacitacion y estudios de especializacion, deben estar integrades en
UN S0LO ARCHIVO. Lo mismo para los certificados que acrediten experiencia laboral. (Ver Recomendacidn
para integracion de documentos)
Importante: Sera de responsabilidad del usuario actualizar los documentos con los que postula, considerando las fechas de
cada convocatoria v sus documentos solicitades, por ejemplo “Declaracidn jurada”.
Agregar |
Archivo Nombre Fecha Acciones
s B 20/11/2018 X .
Copia Cédula de Identidad doc_481464_2018112015285. pdf T Ver Archivo Borrar
VIIl.  La pantalla a desplegar tras hacer click en “CONVOCATORIAS” contendra todas las ofertas de trabajo

disponibles, ademas de las herramientas necesarias de busqueda o aplicacion de filtros (en color
verde).

Empleos Publicos

Servicio Civil

Convocatorias Nuestro Sitio Documentacién Preguntas Frecuentes Contacto

Hola: Mis Datos | Cerrar Sesidn

Encuentra una oportunidad de

ngresa el cargo, comuna o institucion
empleo en el Estado 9 9

17 Nuevas I I @ Cierran Hoy I I Ver por region ~ I ” Convecatorias en Postulacion = "

Selecciona area de la Industria - I Ver por tipo de cargo = I

204 Convocatorias
Filtrado por: ® Postulacién %

@ Postulacidn hasta 28/11/2018 17:30:00 @ Postulacidn hasta 28/11/2018 17:30:00 @ Postulacién hasta 27/11/2018 23:59:00 ® Postulacién hasta 27/11/2018 23:59:00

Abogado - Profesional
Grado 12 - Depto. de
Adquisiciones -
Subdireccién de
Administracion

Jefe de Departamento Administrativo/a -
de Fiscalizacién - Grado

8 - D.R. Puerto Montt

Servicio Impuestos Internos

Jefe de Departamento
de Administracién - Labores de Secretaria -
Grado 7 - D.R.M. Stgo. Grado 20 - D.R. Puerto
Sur Montt y Regidn
Metropolitana

Servicio Impuestos Internos

Ministerio de Haclenda _ _ Servicio Impuestos Internos Servicio Impuestos Internos
Ministerio de Hacienda

Region de Los Lagos

. ) Ministerio de Hacienda
Region Metropolitana de

Puerto Montt Santiago

Region Metropolitana de
Santiago/Region de Los Lagos

Santiago

Santiago y Puerto Montt

Ministerio de Hacienda

Region Metropolitana de
Santiagoe

Santiago



Para efectos de este manual, se mostrara una convocatoria aleatoria como ejemplo, en la cual los
documentos requeridos para postular ya se encuentran cargados, hecho que queda de manifiesto en
el recuadro amarillo que aparece en la pagina y en el cual distintos “checks” de color verde acompafan
al nombre de los documentos. Junto con ello, existe la posibilidad de agregar en la postulacion
documentacion extra con la que contemos en el portal de empleos publicos.

Por Gltimo aparece un enlace de color verde que sefiala “PULSE AQUI PARA POSTULAR AL

EMPLEQO”

INICIO CONVOCATORIAS NUESTRO SITIO DOCUMENTACION PREGUNTAS FRECUENTES CONTACTO

Portada / Conveocatorias / Base de Conwocatoria <2 Volver al Liztado

Fily

Usted postulard con los siguientes archives que son requeridos para el Empleo:
v Copia Cédula de Identidad

+ Capia de certificado que acredite nivel Educacional. requerido por ley

VoV Formato LibretPrapia)

Ademds tiene estos archivos adjuntos, seleccione si desea postular con més archives.

Copiza dz Cerificados o documantos que acrediten experizncia lzbora
cidn jurada simple gue acredite lo sefizlado 2n el articule 12 letras ©), &) v f) del Estatuto Administrativo y
;56 de la Ley N°18.573...[+]

+ Documento disponible en el portal @ Documenta que no estd guardado en el portal

FULSE AQUI PARA POSTULAR AL EMPLED

Empleo: Provisiéon cargo contrata

Ministerio Institucion / Entidad

Ministerio de Hacienda Unidad de Analisis Financiero UAF /
Cargo N® de Vacantes

Analista Programador OA 1

Area de Trabajo Regidn

Informatica y Sistemas Region Metropolitana de Santiago
Ciudad Tipo de Vacante

Santiagoe Contrata

Renta Bruta

1.528.950

Condiciones

Corresponde a remuneracion bruta mensual promedio de un cargo estamento técnico gradoe 15° de la
Escala Fiscalizadora (EF) de Remuneraciones. La renta bruta mensualizada s aguella que ya considera la
benificacién trimestral por cumplimiento de Metas de Eficiencia Institucional (MED, y por tantg, la
incorporacion de este bono esta condicionada a dicho cumplimignte.

1. La jornada laboral &s de 44 horas semanales, de lunes a viernes, segun el art. 65 del Estatuto
Administrativo.

2. De acuerdo a Politicas de Seguridad de la Informacidn, la UAF vela porque que la jornada laboral no
exceda las 19:00 horas, y €n caso que ocurra esto constituya excepciones justificadas.

3. Los afiliados al Servicio de Bienestar de la UAF cuentan con seguro complementario de salud (BC1
Segurosl.

4. La UAF vela porgue se cumplan funciones en un ambiente de respeto, no discriminacion v de ejercicio
de funciones en el marco de Politicas, instructivos y procedimientas con que cuenta la UAF en materia de
gestién de personas.

5. La UAF enfatiza que &l gjercicio de funciones se desarrolle de acuerdo & altos estandares de éticay
prebidad, disponiendo para ello medidas tanto en el proceso de reclutamiento y seleccion como induccion
de sus funcionarios(as).



Al haber hecho click en el enlace “PULSE AQUI PARA POSTULAR AL EMPLEQ”, se desplegara un
nuevo cuadro de diadlogo que presentara un mensaje de confirmacion, tal como se presenta en la
imagen a continuacion, en dicho mensaje se recuerda el mantener actualizados los documentos en el
portal. De estar actualizados se debe presionar en “OK”

nvpostularavisoTrabajo.aspx?i=418018:c=08j=08&tipo=convpostularavisoTrabajo

marks now...

www.empleospublicos.cl says

Para que su postulacion sea considerada valida los documentos
adjuntos deben estar actualizados al momento de postular.

;Est seguro que todos los documentos que se adjuntan a su
postulacién estan vigentes?

SI Presione Aceptar, NO Presione Cancelar O Cerrar

“ Cance'

' Documenta disponible an &l portal © Documents que no estd guzrdado an el portal

PULSE ACUI PARA POSTULAR AL EMPLEC

Empleo: Provision cargo contrata

Ministerio Institucion [ Entidad

Ministerio de Hacienda Unidad de Andlisis Financiero UAF /
Cargo N° de Vacantes

Analista Programador QA 1

Area de Trabajo Region

Infarmatica y Sistemas Region Metropolitana de Santiago
Ciudad Tipo de Vacante

Santiago Contrata

Renta Bruta

1.528.950

Condiciones

Correzpande 2 remuneracion bruta mensual promedio de un cargo estaments técnico grade 157 de |z
Escala Fiscalizadora (EF) de Remuneracienes. La renta bruta mensualizada s aquella que ya considera la
benificacién trimestral por cumplimiento de Metas de Eficiencia Institucional (MEI), y por tante, |2
incorporacion de este bono esta condicionada a dicho cumplimiento.

1. La jornada laboral es de 44 horas semanales, de lunes 2 viernes, segun el art. 65 del Estatuto
Administrativo.

2. De acuerdo & Politicas de Seguridad de |a Informacion, la UAF vela porque que la jornada labaral no
exceda las 19:00 horas, y en Caso que oCurma esto constituya excepciones justificadas.

3. Los afiliados al Servicio de Bienestar de la UAF cuentan con seguro complementario de salud (BTl
Seguros).

4. La UAF vela porgue se cumplan funciones en un ambiente de respeto, no discriminacian v de ejercicio
de funciones en el marco de Politicas, instructivos y procedimientos con que cuenta la UAF en materia de
gestién de personas.

5. La UAF enfatiza que el ejercicio de funciones se desarrolle de acuerdo a altos estandares de éticay
probidad, disponiendo para ello medidas tanto en el proceso de reclutamiento y seleccion como induccion
de sus funcionariosias).

5. La UAF vela por ¢l resguarde de los derechos funcienarios relatives a use de permisos con goce de
remuneraciones: 15 dias anuales de feriado legal, dias administrativos anuales; 5 dias de permisos
parental; 3 dias de permiso por fallecimiento de padre, madre o hijo en gestacion; 7 dias por
fallecimiento, esposag, hije(@). ¥ permisos sin goce de remuneracion: por motives particulares hasta &
meses 0 hasta dos afios por estudios en &l extranjero.



XI.  Tras el click en “OK”, con lo que se da por finalizada la postulacion, se desplegara la siguiente pagina,
la cual contendra la informacion de la postulacion realizada. Ademas de esto, de manera automatica
sera enviado a su correo electrénico el mismo comprobante de postulacién.
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